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Toplantı Gündem Maddeleri

Eğitim-Öğretim Faatiyetleri :

l . 2023 -702+ ngitim-Öğretiırr Yılı Güz Döneminin değerlend iri lmesi,

2. Fakültemiz bünyesinde kurulan komisyonların işleyişi ve faaliyetleri,

3. 2023-2024 Eğitim-Öğretinı Yılı Bahar Döneminden beklentiler,

4. Öğrenci görüşme günleriırin ve saatlerinin belirlenmesi ve duyurulması,

5. Ders programında zorunlu değişiklik yapılması durumunda, talebin dilekÇe ile bölüm

başkanlığına iletilmesi,
6. Akıllı tahtaların düzenli kullanılması ve dersten sonra kapatılması,

7. Birim ve Bölüm Kurullarının belli periyotlarla toplanması ve bölüm kurullarının İlgİli tutanakları

toplantıdan sonra ıslak imzalı şekilde Dekanlık Makamına sunmaları,

8. Lisans. Yüksek Lisans, Doktora ve ABD programlarının açılması İçİn başvuruların yapılması.

9. Zorunlu ders yükünün hesaplanmasında lisans derslerine öncelik verilmesi,

l0. Sınavların sadece çoktan seçmeli sorulardan oluşmaması; hibrit sorulardan da oluşabileceği,

1l. Sınavların belirlenen zanıanlarda yapılması, ilan edilmesi ve sonuçlandırılması,

12. yoklamalarıır hafialık dtızenle alınması,

13. yüksek lisans dersleriniıi zanıanırıda ve ciddiyetle yapılması, sadece makale ödev vererek

dersin işlenmemesi, Bologna sayfalarının doldurulması,

l4. Danışmanlıkların ciddiyetle etkin ve verimli bir şekilde yapılması,

15. Derslerin Bologna ders planına uygun bir şekilde yürütülmesi, bu kaPsamda Bologna

sayfalarının düzenli olarak güncellenmesi,

l6. Müfredat güncelleme çalışması (ortak derslerin uyumu, dönem düzenlenmesi, Saat düzenlemesi,

seçmeli ders havuzunun hocaların uzmanlık alanına göre güncellenmesi,)

17. Tünı bölümlerde akreditasyoır süreçlerinin yürütülmesi,

18. Kalite süreçleri kapsamında gönderilen yönetmelik, yönerge, politika vb. süreÇler ile ilgili

paydaş görüşünü her hocamız mutlaka değerlendirilmesi, fikir ve önerileriYle sürece katkı

Sunulması,

19. Anketler konusuna gereken özenin gösterilmesi (katılımın sağlanması Yönünde öğrencilerin

teşvik edilmesi.)
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Akademik ve İdari Faaliyetler:
l. Bölüm başkanlarının e-imzalarını takip etmesi ve gönderilen yazılann zamanında iletilmesi,

2. Personelin EBYS kullanımı ve takibi ile ilgili gerekli hatırlatmaların yapılması ve evrak

gönderiminde silsile takibi,
3. Personelin izin döııüşü (yurt içi-yurt dışı görevlendirme, mazeret, yıllık izin, 39 vb.) izin evrakını

ilgili bölüm başkanlığına paraflatıp tahakkuk birimine teslim edilmesi hususunun hatırlatılması,

4. Akademik personel bilgilerinin (İletişim - ORCID ve YÖKSİS vb.) güncellenmesi ve çalışmaların
ilgili alanlara yüklenmesi,

5. Akademik kadro taleplerinde gerekli kriterlerin hatırlatılması,

6. Yayınlarda Muş Alparslan Üniversitesinin adının (adresinin) kullanılması; Üniversitenin isminin

kısaltılniası durumunda MAuN kısaltmasının kullanılması,

7.2023-2024 Eğitim-Ögretim Yılı Bahar Döneminin sınav evraklarının (cevap anahtanyla birlikte)

idareye teslim edilmesi,
8. Ofis temizliği çizelgesinin EBYS üzerinden tüm öğretim görevlilerine iletilmiş olması. Eğer

belirtilen günde ofis temizliği yapılmamışsa, durumu aynı gün içerisinde Ramazan Bey'e

bildiriln-ıesi,
9. Ofislerde sigara içilııremesi.
10. Çay ofisiniıı aidatının düzeııli olarak ödenmesi; çay ocağındakİ su ısıtıcısı ve kahve

nrakinelerinin kullanıldıktan soı-ıra temiz bir şekilde bırakılması ve çay bardaklarının korİdorlara

bırakılmaması,
11. Dilek ve temenniler.

Prof. Dr. Ömer Faruk ALTU
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